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INTRODUCCION

El presente Manual de Usuario, tiene como objetivo dar a conocer de forma
clara y sencilla el ingreso al Sistema Integral mediante el portal web;

www.trujillo.gob.ve

En el podemos encontrar tres tipos de opciones, como lo son: usuarios,
recuperacion de contrasefia y registro de usuario verificacion de recibos de pago e
impresion de constancia de trabajo de las instituciones pertenecientes del

Gobierno Bolivariano de Truijillo

Nota: Los datos suministrados en este manual son sélo datos de prueba.
Asi mismo el ingreso a este sistema posee distintos privilegios debido a la

globalidad del mismao.
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OBJETIVO GENERAL

Facilitar al usuario final de una manera clara y sencilla, las instrucciones
necesarias que le permitan acceder de forma mucho mas rapida y eficiente a sus

recibos de pagos y constancia de trabajo.
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TERMINOS BASICOS

Usuario: es una persona que utiliza, administra, edita, colabora o subscribe

pagina web y aplicaciones contenidas en internet.

Correo electrénico: es una cuenta que permite enviar y recibir mensajes de una

manera personalizada.

Ventanas emergentes: es un elemento que su navegador de internet provee para
mostrarle informacion adicional a la que tiene desplegada en la ventana en la cual

se encuentra trabajando en un momento dado.

PDF: es un formato de documento portatil que no permite editar la informacion

suministrada.

Contrasefia: es una forma de autentificacion que utiliza informacion secreta para

controlar el acceso hacia algun recurso.
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USUARIO

INGRESAR AL PORTAL

Ingresa al portal web http://www.trujillo.gob.ve desde el navegador de tu

preferencia; se recomienda el uso del navegador Mozilla Firefox 3x o superior.

Haz click en la opcion —— I

sistema integral gva- o
e
. i i } wananodeTrupIIo

\n-/’
Campes

emoncrlo

E]ﬂ —

i semanarloelcampesmocgmnu‘com

Usted esta aqui Inicio

2 m Del 1° al 31 de julio
Q=T Soiamani oe vowmmA

Vi s L alporlalwebwww.cg .gob.ve,
DIP de Altos | cumpiaconesi disposicion y evie las
Buncionarios ladas en aLey B
Declaracién Jurada de Patrimonio DWN"“WMWWW fuerza de Ley s
(Segun Resolucion N* 01.00-000055 del 17/04/2013)  Contra la Corrupclén ( Gaceta Oficlal N° 6.155 e

0800 DECLARA (0 800 3325272) extraordinario del 19/11/2014 ).
- Twitter: @C(

Consulte la circular N* 01 00 000361 sobre esta obligacion en la seccion “Base Normativa™ del portal web de la CGR.

bw.trujillo.gob.ve/SI/index.php

Imagen N° 1

Luego de ingresar al portal web de la gobernacién del Estado Trujillo, debe
seleccionar con un click la opcién de SISTEMA INTEGRAL INSTITUCIONAL la

cual se encuentra del lado superior izquierdo de la pantalla (ver imagen 1).

Seguidamente podras visualizar el panel de configuracion o area de
seguridad, el mismo puede deberse a que la PC en la que esta trabajando posea
instalado algun programa que "bloquea estas ventanas emergentes". En esta
misma pantalla encontraras dos opciones; “Soporte en linea” mediante la cual el
usuario seguira los pasos para desbloquear dichas ventanas dependiendo del
navegador que estés utilizando y la opcién “Ver Demo” donde podra conocer el

Desarrollado por: Coordinacion Desarrollo web.
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sistema y descargalo en formato de PDF, verifica el tipo de navegador ya sea
Mozzila Firefox o Google Chrome.

f | [) 172.16.0.2/Sl/defaultphp

(&) Force Download - D... (] Nueva carpeta ['] Sistema Integral Inst.. @ Mi Santa - Odiio - R...

)
P

Nueva Ofensiva Eco... i Aplicaciones M Enviados - salaofens...

Gobiemo H

sovaran  Sistema Integralt=inee Y <
yhe de mﬂﬁg © Oficina de Organizacién y Sistémas ‘ X o = N
N *igArea de Seguiidd)|

Estimado usuario: STAUN NO LOGRA VISUALIZAR
CORRECTAMENTE EL SISTEMA.!! Puede ser que la PC en la que

esta trabajando tenga instalado algdn programa que "bloquea

estas ventanas emergentes"

C las ventanas Soporte en Linea
No Conoces el Sistema?, Ver Demo /C:

Haz click aqui en
Acceder al sistema

Haz click aqui para

la descarga del

Gobierno Bolivariano de Trujillo.

V. Independencia. Edificio Palacio de Gobiemo,
manual

organizacionysistemas@gmail.com

Imagen N° 2

Estimado usuario:

Para Habilitar los Pop-Ups blogeados cuando ya te encuentres en el sitio, debera
seguir los pasos descritos a continuacién:

V.

g ‘Mozzila Firef?x
En la parte supe g

rior de Firefox.'deberi
1. Hacer Click en Herramientas, lucgo ir a Opciones.
2. Seleccione la pestaiia Contenido.

3. Desactive la opeion Bloquear Ventana Emergentes

e Google Chrome H

Jo— ] Sieuelospasos
n Herramientas.
i Configuracion.

‘onfiguracién de Contenido de Privacidad.
. Seleccionar Permitir que todos los sitios muestren pop-ups.

Importante: Una vez finalizado los pasos mencionados anteriormente, por favor debe:
et ;

. p la tecla F5 desde su teclado 6 ingresando
nuevamente a la siguiente direccién: www.trujillo.gob.ve/SII/

Cerrar

Imagen N° 3 ﬁ Cerrar
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REGISTRO DE USUARIOS

Debes ingresar todos los datos (numero de cédula, Nombre, Apellido,
teléfono residencial y movil, teniendo en cuenta que debes incluir el cédigo
residencial, por ejemplo: 027XXXXXXXX 0 04XXXXXXXXX, asi mismo ingresaras
una contrasefia de 8 a 10 caracteres que contengan un nimero Yy un caracter
alfanumérico, la misma no puede contener caracteres especiales; ejemplo: (%$@)
también colocaras la pregunta de tu preferencia y que recuerdes con facilidad,
(correo electrénico y habitacion). A partir de esto, recibirds una solicitud en tu
correo electrénico que deberas confirmar haciendo click en el enlace recibido

como lo indica dicho correo o de lo contrario tu usuario no sera activado.

|4 sistema Integral Institucional - Gobierno Bolivariano de Trujillo - Google Chrome =

[ 172.16.0.2/S1/index.php

INICIO de SESION

CEDULA CCONTRASENA

== ! Reenvia tu correo
Recuperar Contrasefia? | Reenviar Correo.

y
Descarga Manual del Sistema 1~
or Mozilla Firefox y el Adobe Acrobat Reader (PDF). Puedes descargarlos en los

Opcidn para

Registrarse

Recupera la

contrasefa

Imagen N° 4
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Sistema Integral Institucional - Gobierno Bolivariano de Trujillo - Mozilla Firefox. T N - =
wuwrujillo.gob.ve/Sl/index. php
REGISTRO DE USUARIO x
‘ Por favor, ingresa todos los datos solicitados para aperturar su cuenta de usuario ‘
Informacién Personal
Cédula Nro. 15287444 {%) Ingrese entre & 8 carécteres numéricos
Nombres MARIA *
Apeliidos GONZALEZ * D d .
o fpys— atos de usuario
Direccién
(]

Telefonos:  (MGwil)| 04168745 () (Residencial) 0271222

S0l cardcteres numéricos. Ejemplo: 04

162701815 6 02724181010

Advertencia: para vis
los siguientes enlaces;

Cuenta de Usuario

correo
Confirmar Correo
Pregunta Secreta:
Respuesta Secreta

Contraseiia

mariai2

mariai2

NOMBRE DE SU ABUELA MATERNA

[zl
(¥ Ei: mariag7 @hotmai.com

2%

@ vanooes

(*) Méximo 20 cardcteres

) debe contener entre 8y 10 caracteres, al menos

),

awal del Sistema =
Puedes descargarlos en

- un ndmero y sin caracteres especiales.
Confirmar Contrasefa [:] il i

Los campos marcados con (#) sen obligatorios Registrarse | Cancelar

organizacionysistemas@gmail com - Teléfonos / Fax: (0272) 236-6697

Imagen N°5

RECUPERAR CONTRASENA

Si has olvidado tu contrasefia, puedes recuperarla haciendo click en esta
opcion; donde se te desplegara una serie de pasos que deberas llenar, incluyendo

una serie de preguntas para mayor seguridad.

INICIO de SESION

~

cEnin A
RECUPERAR CONTRASENA

Recupera la

Estimado usuario:
para Recuperar su Contrasefia por razones de s
siguiente informacién:

contrasefia haz click

» Por favor, ingrese su Cédula de Identidad:

aqui

Cédula Nro.| 5789507

L g

z Enviar Cancelar

Enviar

Cancelar

Imagen N° 6
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REENVIAR CORREO

Haciendo click en esta opcion e ingresando el nUmero de cédula, tendréas la
oportunidad de volver a enviar la solicitud del sistema integral a tu correo

electronico para asi confirmarla y activar el usuario.

INICIO de SESION

CEDULA CCONTRASERA

REENVIAR CORREO x

» Por favor, Ingrese su Cédula de Identidad:

Cédula Nro. 5789307

Cancelar I/\“
Recuperar |: l Cancelar |e===
Imagen N° 7

INGRESO AL SISTEMA:

Luego de ingresar al Sistema Integral Institucional se mostrara la siguiente
pantalla:

~— - dbo
INICIO SESION
o CONTRACER Campos para ingresar
cédulay clave
Conectar
' Conecta i= —
| Recuperar | Reenviar Correo.
e,
Descarga Manual del Sistema ‘]::
amente el Sistema se recomienda utilizar el Navegador Mozilla Firefox y el Adobe Acrobat Reader (PDF). Puedes descargarlos en los

Imagen N° 8
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Pasos a seguir:

(Paso 1) Ingresa tu numero de cédula en el campo “usuario”.

(Paso 2)Ingrese en el campo “contrasefia” la clave asignada.

NOTA: Para el ingreso de la contrasefia debes utilizar el teclado virtual (que aparece en pantalla

al hacer click en el campo “Contrasefia”), donde podras seleccion

ar entre mayusculas, mindsculas,

simbolos y nimeros. Es importante tomar en cuenta que tendras dos oportunidades para

colocar correctamente tu usuario y contrasefia, de lo contrario tu usuario sera bloqueado

automaticamente. Una vez tecleada tu contrasefia deberas hacer click en la opcién “aceptar’y

luego en la opcién “conectar”.

Sistema Integral Institucional - Gobierno Bolivariano de Trujillo - Mozilla Firefox

v trujillo.gob.ve/S/index.php

Paso 1 ingresa
la cédula

SESION

INICIO

CEDULA CONTRASENA

157852 eees]

Paso 2 ingresa la
contrasefa

2)ie2)is i) (8 (e )(z) (e ) o (0] (=) (=
o)l pjlLLJL 3
() r) () Gy L) () (00 (G (2

O T 3 S 8

v (b ini) lm () o) (2

XCancelar

fia? | Reenviar Correo.

recomienda utilizar el Navegador Mozilla Firefox y el Adobe Acrobat

Se recomienda el uso de

& Borrar

Descarga Manual del Sistema |~

Re:

\

ta,
2

ader (PDF). Puedes descargarlos en

Firefox 3.x o Superior J

Imagen N° 9

AREAS DE TRABAJO

Una vez ingresados tus datos correctamente te
INTEGRAL INSTITUCIONAL, se desplegard un me

luego tener acceso al sistema haciendo click en “conti

ndras acceso al SISTEMA
nsaje de bienvenida, para

nuar” podras contactarnos

a través del correo electronico organizacidnsistemas@agmail.com o a la direccién

av. Independencia. Edificio Palacio de Gobierno frente a la plaza bolivar Truijillo,

Desarrollado por: Coordinacion Desarrollo web.
Oficina de organizacion y Sistemas.
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Estado Trujillo también podra comunicarse por el teléfono 0272-66697 para mayor

informacion.

&SI - Google Chrome —

[3 172.16.0.2/Sll/compartida/bienvenida.php

T e

% S&t}semp . 6
Wiz Sistema Integralt=inee
\../\ Oficina de Organizacion y Sisteémas ‘

TE Bienvenido Sr.(a), JAVIER RAMON TORRES QUINTERO al
Sistema Integral Institucional del Gobierno Bolivariano de Trujillo

C o)

Continuar

it

petencia

M;

Imagen N° 10
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RECIBOS DE PAGO

Diseflado exclusivamente para el personal abscrito a la Gobernacion del
Estado Trujillo, mejorando asi la accesibilidad a su recibo de pago y constancia de

trabajo para fines legales, por lo que debera seleccionar la opcion de su
preferencia.

&SI - Google Chrome - |
[1 172.16.0.2/S1I/recibos/principal.php?xsd=MXx8c c3x8U2IzdGVtYSBkZSBSZWPDrWIVIGRIIFBhZ28gRWxIY3Ryw7NuaWNv !

—_ ekt

: @@m Sistema Integrgl‘ennne@
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Actualiza los
datos

ID Usuario: 5789507
Nombre y Apellido: JAVIERRAMON TORRES QUINTERO!

Tipo de Usuario: Operador Baucher Cambio de
- Sistema: RECIBOS
clave
?‘ Seleccione la opcién de su preferencia
Selecciona la
opcion recibo
de pagos
Constancia
de trabajo
[ Contictanos_|

Imagen N° 11

ACTUALIZACION DE DATOS

A través de esta opcion podras editar los datos de tu perfil como lo son:
Nombre, Apellido, nUmero de cédula, teléfonos, direccion y correo electrénico.

CAMBIAR CONTRASENA

Haciendo click en la opcién “cambio de contrasefa” podras cambiar tu
contrasefa, la misma debe tener de 8 a 10 caracteres, por lo menos un numerico
y un alfanumérico y no puede contener caracteres especiales; Ejemplo:

clavel2AB. Una vez realizado este proceso debes guardar los cambios haciendo

Desarrollado por: Coordinacion Desarrollo web.
Oficina de organizacion y Sistemas.
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click en el botén “GUARDAR”. Recibiras una solicitud de cambio de clave en tu

correo electrénico.

Para la verificacion de consulta de Bauches de Pago selecciona el afio que

deseas consultar y el tipo de empleo segun corresponda, haz un click también en

constancias de trabajo para la relacion de tramites legales.

&SI - Google Chrome
[3 172.16.0.2/511

R
1/recibos/principal.php?xsd=MXx8cmVjaWJvc3x8U2lzdGVtYS

—e

BkZSBSZWPDrWIVIGRIIFBhZ28gRWxIY3Ryw7NuaWN

% is'gi?u:mp L]
‘iz Sistema | INge
\-/\ Oficina de Organizacion y Sistemas

ID Usuario: 5789507

Nombre y Apellido: JAVIERRAMON TORRES QUINTERD!
Tipo de Usuario: Operador Baucher'
=Sistema: RECIBOS

Selecciona el

? Seleccione la opcién de su preferencia

ano a Recibo de pago Constancia de trabajo
consultar
»~Consulta e imprime tus Baucher
Afio: | 2015 Tipo de Empleado: | ~Seleccione— B vanual | Q4 video [, visor PDF
Empleado Fijo

Empleado Suplente o Eventual
pleado Contratado

Selecciona

el tipo de

empleado

Imagen N° 12

A continuacion se muestra un listado con los recibos de pago disponible, lo

gue le permitira seleccionar e imprimir directamente el recibo que desee.

Desarrollado por: Coordinacion Desarrollo web.
Oficina de organizacion y Sistemas.
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-
recibos/principal.php?xsd=MXx8cmVjaWlvc3x8U2lzd GVitYSBkZSBSZWPDrWIVIGRIIFBhZ28gRWxIY3Ryw7NuaWNy

Acwalizar Datos

Nombre y Apellido: LEYDI LIBETY MENDEZ GARCIA
Tipo de Usuario; Operador Bauchef
~Sistema: RECIBOS

Pl Muy pronto podris tramitar tu constancia de trabajo por aqui...

~Consulta e imprime tus Baucher

Haz click

afio:| 2015 v Tipo de Empleado:| Empleado Fijo v

en e I Manual de usuario ﬁ‘ Video tutorial ﬁ: Visor PDF V er d et a I I e

Recibos de Pagos Disponibles

recibo de

Descripcion Total Asignacion Total Deduccién Total Quincena  Ver Deta

Eago SEGUNDA QUINCENA de JUNIO de 2015-DOC. BASICAWI 77 ~ 10.880,82 f34.92 1924590 2 _EJ
PRIMERA QUINCENA de JUNIO de 2015-DOC. BASICA VI 77 T 381321 694,55 311866 2 .EJ
SEGUNDA QUINCENA de MAYO de 2015-DOC. BASICAVI 77 ~ £.44233 551,54 7.800,79 Pl .E)
PRIMERA QUINCENA de MAYO de 2015-DOC. BASIGAVI 77 T 381321 662,35 3.150,86 2 _EJ
SEGUNDA QUINCENA de ABRIL de 2015-DOC. BASICAVI 77 ~ 8.402,33 54154 7.860,79 g .5}
PRIMERA QUINCENA de ABRIL de 2015-DCC_BASICAVI 77 T 381321 64735 3.165.86 Pl 5
SEGUNDA QUINCENA de MARZO de 2015-DOC. BASICA VI 77 10.902,33 641,92 1026041 2 _EJ
PRIMERA QUINCENA de MARZO de 2015-DOC. BASICAVI 77 381321 651,15 3.162,06 o .5)
SEGUNDA QUINCENA de FEBRERO de 2015-DOC. BASICAWI 540233 44154 796079 2 _EJ
PRIMERA QUINCENA de FEBRERO de 2015-DOC. BASICAVI 7 381321 307,35 350586 2 .EJ
P Buscar Pagina[1 de2 » m|0 ¥ Mostrando 1- 10 de 11

Gobierno Bolivariano de Trujillo. Todos los Derechos Reservados. Copyright 2015.

Av. Independencia. Edificio Palacio de Gobierno, frente a la Plaza Bolivar. Trujillo, Estado Trujillo.
organizacionysistemas@grmail.com - Teléfonos / Fax: (0272) 236-66-97

Imagen N° 13

Si deseas imprimir el recibo de pago debes de hacer click en el icono de la
impresora.

CONSULTAR QUINCENA x

" Gobierno Bolivariano | Gebierne Bolivariane | Direccion de
i de Venezuela de Trujillo Recursos Humanos ffilcgebae
Recibo de Pago Correspondiente a : 'SEGUNDA QUINCENA de JUNIO de 2015"
|
Departamento Adscrito: U.EE. NUESTRA SERNCRA DELAC. Ficha: 019147
] Docentes Educacion Y Cultura MENDEZ GARCIA, LEYDI LIBETY Ingreso: 01/05M1991
Cédula: 5760.842  Cargo: DOC. BASICAVITT TID-33.33 HORAS
Asignaciones Monto Bs. Deducciones Monto Bs.
SUELDO 381250 SIND. VM. SINVEMAT 15,00
PRIMA ANTIGUEDAD 960,00 SIND.SILET. 10,00
PRIMA TRANSPORTE 50000 SERV.FUN. COOPERATIVA 95,00
PRIMA POR HOGAR 059 FONDOPREV. SOCIAL 10,00
PRIMA PR HIIOS 049 SINDICATO SUMA 10,00
AJUSTE SALARIAL 1143840 SSO 351,02
PRIMA DE MAESTRIA 266575 SESPREVALCA 143,00
ASP. PROP. DEL EJE. DOCENTE 500,00
Totales 19.880,82 634,92
Neto 19.245,90

Imagen N2 14
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CONSTANCIAS DE TRABAJO

Para la verificacion o impresion de Constancia de Trabajo que se sera
utilizada para fines legales debera darle al icono del mismo donde apareceran las

opciones la cual corresponda Empleado Fijo, Contratado, debidamente dandole un
click.

, @mym Sistema |

Oficina de Organizacidn y Sistemas

I 4

‘ en line@

g
Nombre y Apellido: JAVIER RAMON TORRES QUINTERG! Autusllzen Datos - s mblar Contreze a

Tipode Usuario: Operador Baucher
= Sistema: RECIBOS

1 S:Jem‘ane!n opcion de su preferencia

Recibo de pago Constancia de trabajo

~ Consulta & imprime tus constancias

g5 [Tipe: FUOE CONTRATAOO

AW G.TCUO - 16 00 HORAS
U0C. BASICA M.G. TCWD - 03.00 HORAS

Selecciona

Nota: Indique el tipo y el cargo si s necesario, antes de continuar,

si es fijo

Imagen N° 15

s sistema Integralice

Oficina de Organizacion y Sistemas

ID Usuario: 5789507

_ A 11: I} fia
Nombre y Apellido: JAVIER RAMON TORRES QUINTERG) cusliacDetyy, LCHmblarCotragy

Tipo de Usuario: Operador Baucher’
= Sistema: RECIBOS

1 Seleccione la opcion de su preferencia

Recibo de pago

Constancia de tra

Selecciona

= Consulta e imprime tus constancias
sl es

= |Tipe: FUO©  coNTRaTADO @
= | cargo: PH NG - 2,00 HORAS

contratado

Nota: Indique el tipo ¥ el cargo si es necesario, antes de continuar.

Imagen N° 16
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NOTA: Las constancias de Trabajo que elabora el sistema integral serdn solo para uso de
fines legales, dicho documento sera verificado a través de las instituciones bancarias o
entres gubernamentales.
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